
  
 

 

 

                                                                                                                             

Die Kreishandwerkerschaft Grafschaft Bentheim ist eine Körperschaft des öffentlichen 
Rechts. Wir nehmen insbesondere die Gesamtinteressen des selbständigen Handwerks und 
des handwerksähnlichen Gewerbes sowie die gemeinsamen Interessen der Handwerksinnun-
gen ihres Bezirks wahr. Zudem verstehen wir uns als Dienstleister und Servicezentrum der 
uns angeschlossenen Innungsbetriebe im Landkreis Grafschaft Bentheim. Zurzeit betreuen wir 
mehr als 400 Mitgliedsunternehmen. 
 

Zum 1. August 2015 oder 1. September 2015 bieten wir einen Ausbildungsplatz 
an als: 
 

Kaufmann/-frau für Büromanagement (HWK) 
 

 

Allroundkraft überall 

 
Du wirst die neuesten Medien anwenden. Du wirst viel Kundenkontakt haben und diese be-
treuen. Beim Briefeschreiben oder bei der reibungslosen Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
wirst Du selbständig im Einsatz sein. Im Bereich Öffentlichkeitsarbeit wirst Du auch unter Zeit-
druck Tagungen, Seminare, Reisen und Besprechungen organisieren. Vor allem aber wirst Du 
Dich mit Zahlen und Fakten über den aktuellen Stand der Dinge auskennen. Die Erstellung 
von Statistiken und Rechnungen werden für Dich kein Problem sein. 
 
Deine Qualifikation: 

 
• mind. Sekundarabschluss I (Realschulabschluss), alternativ guter 

Hauptschulabschluss 
• gute Schulnoten in Deutsch, Mathematik, Informatik 
• EDV-Grundkenntnisse (MS-Office) 
• sorgfältiges und gewissenhaftes Arbeiten, Verantwortungs-

bewusstsein, gute organisatorische Fähigkeiten 
• ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Lernbereitschaft, Eigenmotivation, Flexibilität 

 
Unser Angebot: 

 
� 3-jährige duale Ausbildung 
� Schwerpunkt der praktischen Ausbildung im Bereich „Marketing und 

Vertrieb“ 
� eine gute Ausbildungsvergütung 
� intensive Betreuung und Unterstützung 

 
Wir freuen uns auf Deine interessante Bewerbung (per Post oder E-Mail) bis spätestens zum 
20. Februar 2015. 
 
Kreishandwerkerschaft Grafschaft Bentheim 
Ansprechpartner: Sascha Wittrock 
Harm-Hindrik-Str. 2 
48527 Nordhorn 
Tel: 05921/8963-0 
E-Mail: handwerk@grafschafterhandwerk.de 


